附件3：
会计档案查阅申请表
申请部门（盖章）：
	申请人
	
	申请日期
	

	所属部门
	
	联系方式
	

	查阅原因
	(审计  (检查  □自查  (其他：____________

	部门/项目

负责人意见
	部门/项目负责人签字:     日期:

	查阅形式   
	(查阅   (拍照  □复印  (其他：__________

	查阅凭证号

（可另附明细表）
	经办会计签字：             日期：

	计财处

审核意见
	档案保管员签字：       日期：

	
	财务负责人签字：        日期:


注意事项：

1.此申请通过后3个工作日内（含）有效。

2.不得翻阅与查询事项无关的会计档案。

3.与查阅档案相关的文件、通知或单位介绍信附此表后。
